ZARZADZENIE NR 7/2024/2025
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W CIEKOCINIE
z dnia 12 wrzesnia 2024r.

w sp.rawie wprowadzenia zasad wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, w tym
e-legitymacji, karty rowerowej i duplikatéw §wiadectw szkolnych oraz pobierania oplat
za te czynnoSci w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Ciekocinie.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023r. w
sprawie $wiadectw, dyplomow panistwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U 2023, poz.

1120) oraz na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U 2023,
poz. 2111)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej i e-legitymacii,
karty rowerowej, duplikatéow $wiadectwa szkolnego oraz pobierania optat za te czynnosci w
Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Ciekocinie.

§ 2. Zasady te stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia
nr 7/2024/2025 Dyrektora
ZSP w Ciekocinie

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, w tym e-legitymacji, karty
rowerowej i duplikatow
swiadectwa szkolnego oraz pobierania oplat za te czynnosci

1. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, w tym e-legitymacji

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ ' '
do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie
z zalacznikiem do Zarzadzenia Dyrektora ZSP Ciekocino. .

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko 11mig,
data urodzenia, adres zamieszkania, PESEL) oraz potwierdzenie whiesienia oplaty §karbovyeJ-
3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie oplate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od po$wiadczenia wiasnorgcznosci podpisu tj. 9,00 zk.

Whptate nalezy dokonywa¢ na konto dochodoéw Urzedu Gminy Choczewo: .

nr 69 8350 0004 2600 0185 2000 0010 Kaszubski Bank Spétdzielczy Wejherowo Oddziat
Choczewo;

W tytule przelewu nalezy wpisaé: oplata skarbowa, imig i nazwisko dziecka, szkola, klasa

i czego dotyczy wplata.

(np. oplata skarbowa Jan Kowalski, ZSP Ciekocino, klasa ...., duplikat legitymacji szkolnej)
4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 14 dni.

I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowe;.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem zgodnie z zalacznikiem do Zarzadzenia Dyrektora ZSP
Ciekocino o wydanie duplikatu karty rowerowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjgcie (nazwisko i imig, data urodzenia,
adres zamieszkania).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

[11. Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem zgodnie z zatacznikiem do Zarzadzenia
Dyrektora ZSP Ciekocino o wydanie duplikatu $wiadectwa.

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ dowdd oplaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplatg¢ w wysokosci rownej

kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z1.

4. Wplate nalezy dokonywa¢ na konto dochodé6w Urzgdu Gminy Choczewo:

nr 69 8350 0004 2600 0185 2000 0010 Kaszubski Bank Spoéldzielczy Wejherowo Oddziat
Choczewo;

W tytule przelewu nalezy wpisa¢: oplata skarbowa, imi¢ i nazwisko dziecka/absolwenta,
szkota, klasa i czego dotyczy wplata.

(np. optata skarbowa Jan Kowalski, ZSP Ciekocino, klasa ...., duplikat $wiadectwa
szkolnego)

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 14 dni.



...................................... Ciekocino, dnia

.........................

(adres zamieszkania ucznia)

Dyrektor

Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
w Ciekocinie

Ul Szkolna 1

84-210 Choczewo

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/ e-legitymacji/karty
rowerowej/ Swiadectwa szkolnego *

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/e-legitymacji/karty

rowerowej/$wiadectwa szkolnego * z powodu

.........................................................

...........................................................

(czytelny podpis pelnoletniego absolwenta/ rodzica ucznia)

*_niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:
- aktualne, podpisane zdjecie,
- dowdd wniesienia oplaty za wydanie duplikatu



